
BITTE WENDEN! 

 
 
Zur einfachen Bearbeitung bitten wir Sie, und die nachstehenden Fragen zu beantworten. Ihre 
Angaben sind geschützt durch die anwaltliche Pflicht zur Verschwiegenheit. Bitte füllen alle Felder 
aus. Es erleichtert uns die Arbeit. Vielen Dank. 
(grau hinterlegte Felder sind absolute Pflichtfelder! § 111 
Ordnungswidrigkeitengesetz) 

 Ihre Angaben 

Nachname od. Firmenname  

Vorname  

gfs. Geschäftsführer  

Geburtsdatum oder 
Handelsregisternummer 

 Geburtsort  oder 
Registergericht 

 

Ihre Staatsangehörigkeit  Familienstand  

Ihr Beruf (gelernt) 
 Ihr aktueller 

Beruf 
 

Straße und Nr.  

PLZ, Ort  

Telefon  

Telefax  

Ihr Arbeitgeber  

Telefon geschäftlich  

Mobiltelefon  

E-Mail  

 
Rechtsschutzversicherung:     nein     ja, bei  _____________________________ 

 Versicherungs-Nr.: ______________________________ 

 Versicherungsnehmer: __________________________ 

Beziehen Sie Sozialleistungen?     nein     ja, und zwar ______________________ 
(ALG-II, Mietzuschuss usw.) 
 
Sache:    Strafrecht  Internetstrafrecht 
  Verkehrsrecht, Unfall vom ______________ , ___________ Uhr 
 
Wie wurden Sie auf uns Aufmerksam? 

 Empfehlung 
 Name_______________________________ 

 Branchenbuch 
 Gelbe Seiten 
 Gewusst Wo 
 Sonstiges _______________________ 

 Internet 
 Werbung 
 sonstiges 

 Sonstiges 
 
Angaben zum Verfahren 

Ermittelnde Behörde  Aktenzeichen  

Straßenanschrift der Behörde  PLZ Ort  

Grund der Ermittlungen    



BITTE WENDEN! 

Fristen ……………………………………. 
 ……………………………………. 
 ………………………………….... 
 
Termine ……………………………………. 
 ……………………………………. 
 ………………………………….... 
 
 
Hinweis gemäß § 33 BDSG: Daten werden elektronisch gespeichert und mindestens für die 
gesetzliche Dauer der Aufbewahrungsfristen für Handakten von Rechtsanwälten aufbewahrt. 
 
 
 
…………………… ……………………………………… 
(Datum)                              (Unterschrift) 
 
Anwaltliche Prüfung: 
Beratungshilfe:  ja   nein  10 € !!!! 
PKH:  ja  nein   vielleicht 

Hinweise: 
Wertgebühren § 49b BRAO  ja  nicht 
erforderlich 

Prüfung: Vollmacht 
 Abtretungserklärung ANWVS 
 Vergütungsvereinbarung 
 Vorschussregelung/Sofortzahlung 

Fristen …………………………………… 
 …………………………………… 
 ………………………………….... 

Termine  
 

Gerichtstermin am ………………………………. 
neuer Besprechungstermin …………………….. 

Verfügung: 
 Akte Anlegen:   physikal und elektrisch   nur physikal   Az: lautet ………… 

1. Seite 
Sachgebiet: 

 Allgemein Anwalt  Strafrecht  Beratung  
 
Rubrum Mandant …………………………………………. 

Wegen ……………………………………………………… 

 
2. Seite 
Referat: 

 Beratung   Strafrecht   Unfallrecht  Zivilrecht  Zwangsvollstreckung 
 
Sachbearbeiter 

 Marquort   Bock   Sonstige/r ………………….. 
Anwalt   Marquort   Sonstige/r ………………….. 
Verweisungsart:  Standard   AG-FAMGer  LG 
   LG-KfH   SozGer   

 Gerichts PLZ …………………  Hebegebühr  ja  nein 
ANWVS   ja  nein   WVL   nach Vorschlag 

 

 Fristen notieren 1. Frist: ………………………………… 2. Frist: ………………………………… 

 Termin(e) notieren 1. Termin: …………………………….. 2. Termin: …………………………….. 

 Anlagen Scannen 

 Anlagen kopieren   und Kopien in Tasche (Lasche) 

 Sonstiges ……………………………………………….. 

 

 ……………………………………………………………. 

 Widervorlage der Handakten bei mir   Akten in Schrank zur laufenden Widervorlage / Frist 

 

Verfügung erledigt am: ……………. 

Handzeichen: 


